
Verbund für Soziale Projekte gGmbH 
Mecklenburgstr. 9 
19053 Schwerin 
Mecklenburg-Vorpommern 
Deutschland  

 E-Mail: s.zander@vsp-ggmbh.de 

 

  

WIR BIETEN  

Tätigkeit  

Arbeit: 1 Stelle Mitarbeiter*in im Teilprojekt Anerkennungs- und Qualifizierungsberatung 
ein offenes von ursprünglich einem gemeldeten Angebot; sozialversicherungspflichte Beschäftigung / Teilzeit / 
26 h /Woche / befristet bis 31.12.2022 (Ende der Projektlaufzeit) _Option auf Verlängerung  

Stellenbeschreibung  

Wir geben Ihnen hier bekannt, dass wir eine Stelle zum 01.02.2022 zu besetzen haben.  
Folgende Arbeitsfelder und Tätigkeiten können näher bezeichnet werden:  
 
1. Arbeitsfeld:  
 
Mitarbeiter*in im Teilprojekt Anerkennungs- und Qualifizierungsberatung des IQ-Netzwerkes (Integration durch 
Qualifzierung) 
 
 
2. Tätigkeiten:  

 
Anliegenklärung 
- eigenverantwortliche Prüfung welches Anliegen der Ratsuchende hat und Unterscheidung in Erstberatung, 
Verweisberatung und Verfahrensbegleitung 

 

Anerkennungs- u. Qualifizierungsberatung 
- selbstständige Anerkennungs-bzw. Qualifizierungsberatung, sowie intensive Begleitung während des 
Anerkennungsverfahrens in Schwerin und den Außenstandorten 
- umfangreiche Unterstützung bei der Suche nach Referenzberufen, zuständigen Behörden, Entscheidungen zur 
Antragsstellung u. Begleitung während des Verfahrens, Dokumentenbeibringung, Behördengängen etc. 
- eigenverantwortliche Qualifizierungsberatung zur abschlussorientierten Qualifikation im Kontext des 
Anerkennungsgesetzes (z.B. Schulabschluss, Berufsabschluss) 

 

Schriftverkehr 
- Dokumentation der einzelnen Beratungen 
- Aktenanlage in Papierform und ggf. Erfassung in der Datenbank 
- Antragsschreiben an zuständige Stellen sowie an Finanzierungsstellen selbstständig formulieren und 
Erläuterungsschreiben für die Klienten anfertigen 

 

Netzwerkarbeit 
- Pflege der Kontakte zu Arbeits- und Sozialverwaltungen 
- Mitwirkung in Fachstellen zur Weiterentwicklung der Projektansätze und Umsetzung des BQFG 

 
 
3. geforderte Kompetenzen:  
 

- Anerkannter beruflicher, pädagogischer oder juristischer (Hochschul-) Fachhochschul-Abschluss  

  mit Zusatzqualifikation oder Nachweis einer gleichwertigen pädagogischen Qualifikation  
  (z.B. im Ausland erworben – auch ohne formale Anerkennung) 
- gute Kenntnisse relevanter, rechtlicher Bestimmungen insbesondere im BQFG, aber auch im  
  Zuwanderungs-, Arbeits-, und Sozialrecht, 
- gute Kenntnisse im deutschen Bildungssystem und auf dem Ausbildungs- und Arbeitsmarkt 
- gute Kommunikations- und Teamfähigkeit 
- interkulturelle Sensibilität  
- eine Fremdsprache 
- weitere Fremdsprache ist wünschenswert 
- Kenntnisse in EDV-Anwendungen 
- Mobilitätsbereitschaft (Reisetätigkeit zu mehreren Standorten der Servicestelle)  
- Hoher Grad an Selbstreflexion, Rollendistanz, Flexibilität, Dienstleistungsorientierung und  
  organisatorische Fähigkeiten  

mailto:s.zander@vsp-ggmbh.de
http://infobub.arbeitsagentur.de/berufe/start?dest=profession&prof-id=58775


 

Bewerbungen ausschließlich per Mail an: 
 
iq.brandt@vsp-ggmbh.de (Frau Brandt – Projektleiterin) 
gefue@vsp-ggmbh.de  (Herr Littwin- Geschäftsführer) 
 
  

Ausübungsorte  

Mecklenburgstr. 9, 19053 Schwerin, Mecklenburg-Vorpommern, Deutschland  

Rahmenkonditionen  

Befristet bis 31.12.2022 (Ende der Projektlaufzeit), Arbeitszeiten: Teilzeit – flexibel 26 h/Woche; 
Vergütungsangebot: TVöD Bund – Option auf Verlängerung 

Keine geringfügige Beschäftigung/ Mini-Job   

Informationen zum Arbeitgeber  

Betriebsgröße: zwischen 6 und 50 
Branche: Sonstiges Sozialwesen a. n. g.  

  

WIR SUCHEN  

Bildungsabschluss  

Hochschulabschluss im pädagogischen und/oder technischem Bereich oder vergleichbarer Abschluss 

Frühester Eintrittstermin       

01.02.2022      

Berufs- / Ausbildungsbezeichnung  

Berater*in   

Persönliche Stärken  

Selbständigkeit, Flexibilität, Motivation/ Leistungsbereitschaft, Teamfähigkeit, interkulturelle Kompetenz  

  

GEWÜNSCHTE ART DER KONTAKTAUFNAHME  

Kontaktperson für die Agentur für Arbeit / Jobcenter  

Verbund für Soziale Projekte gGmbH 
Mecklenburgstr. 9 
19053 Schwerin 
Mecklenburg-Vorpommern 
Deutschland  

  E-Mail: s.zander@vsp-ggmbh.de  

Folgende Bewerbungsarten sind möglich  

Per E-Mail  

Gewünschte Anlagen zur Bewerbung  

Lebenslauf, Zeugnisse  

Bewerbung ab       

sofort       
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